赴台申报步骤及材料
1、登录复旦大学因公出国（境）申报管理平台（http://visa.fudan.edu.cn）申请
2、申报后请打印个人申请表，按照要求赴相应部门签字盖章，连同以下纸质材料递交至出国出境中心进行校内审批（已开通网申的各院系申请人请在院系及相关部门批准后，将以下纸质材料递交至出国（境）中心进行校内审批）

请按以下赴台类别准备申报材料：
· 参加会议、参加活动、参加夏令营等
· 邀请信(具体要求参见下方)
· 邀请单位背景介绍
· 会议背景介绍
· 会议议程（如国际会议议程为英文，请提交中文翻译件）
· 此次出访主要内容描述（出访者自己写，请写明出访台湾的必要性。如参加会议需要发言，请提交发言内容提要。）
· 每天上下午在台活动日程(具体要求参见下方)
· 与会代表名单（请提供参加会议的所有代表名单，并标出自己名字。具体要求参见下方）
· 政治承诺书（有外国人参加的须提供：承诺此次会议为学术会议，不涉及“一中一台”或“两个中国”的问题

· 访问、考察、讲学、学术交流
· 邀请信(具体要求参见下方)
· 邀请单位背景介绍
· 每天上下午在台活动日程(具体要求参见下方)
· 参访人员名单（如仅一人参加可不提供，具体要求参见下方）
· 此次出访主要内容描述（出访者自己写，请写明出访台湾的必要性）

· 交流学习（一般指交换生）
· 邀请信(具体要求参见下方)
· 邀请单位背景介绍
· 每天上下午在台活动日程(具体要求参见下方)
· 参访人员名单（如仅我校参加可不提供，具体要求参见下方）
· 课程名称清单（模板下载地址：外事处网站——表格下载——出国出境）
· 课程内容介绍（模板下载地址：外事处网站——表格下载——出国出境）

各项材料具体要求
· 所有材料均为中文，由邀请方发出，邀请信和在台活动日程上需要有邀请人签名及盖邀请单位公章；材料如为英文需另外提供完整的中文翻译件。
· 所有材料中均不得出现中文或英文字样的 “民国”纪年的表述、“中华民国（ROC）”以及“国立”、“国中”“国小”等字样。“两岸三地”及“两岸四地”需改成“两岸及香港、澳门等地区”
· 所有材料中均不得出现“国际事务处”及“全球事务处”，需改为“两岸事务处”；所有材料中不能出现“日本统治时期”之类的表达
· 所有材料中的“故宫博物馆”需改为“台北故宫博物馆”，中央研究院需改为“中研院”（需打引号）；“国内外”之类的表达需改为“岛内外”
· 出访人年龄在65岁以上，需提供医院出具的健康证明，证明身体状况良好适合出境访问或参会；70岁以上另需提供境外旅游健康意外险、单位担保及家属担保。
· 邀请信
· 一定要有“邀请”二字
· 起止时间须与“在台活动日程”一致（不能只有会议时间段，须覆盖抵离时间）
· 需要由邀请单位签字或盖章
· 邀请单位背景介绍
· 邀请单位需与实际发邀请信的单位一致
· 背景介绍不得有政治敏感词汇，比如“国立”、“民国纪年”、“XX为国内一流大学”等表达
· 在台活动日程
· 日程需详细到上、下午安排，第一天必须写明上午或下午“离沪抵台”，最后一天上午或下午“离台抵沪”
· 日程安排要详实连贯，行程中不能出现 “参访”“游览”任何景点，景点名称也不能出现
如：I 教师赴台湾学术研究：不能单列研讨学习以及查阅资料，每天的行程需要具体化，例如至XX图书馆查询关于XXX资料；与XX大学教授探讨关于XX问题。II 参加会议：原则上会议结束后行程就必须结束，如会后需要有其他参访的行程，请在行程内写明：参访XX地点，由会议主办方组织
· 需注明每天的住宿地
· [bookmark: _GoBack]需注明联系人及联系方式
· 不能有“自由活动”、“文化参访”等地点不详的内容；如有“国父纪念馆”，需改成“台北中山纪念馆”，“故宫博物院”需表述为“台北故宫博物院”
· 需要由邀请单位盖章
· 赴台人员名单
· 除外国人名字可保留原文，大陆及台湾地区参会人员的单位等信息需中文
· 香港、台湾、澳门，大陆必须写成“中国香港”、“中国台湾”、“中国澳门”、“中国大陆”，且不能与美国等共同列入国家一栏内，名目一般为“国家/地区”

